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■■■■記事情報記事情報記事情報記事情報ではではではでは「「「「クーポンクーポンクーポンクーポン」「」「」「」「商品商品商品商品・・・・サービスサービスサービスサービス」「」「」「」「スタッフスタッフスタッフスタッフ募集募集募集募集」「」「」「」「トピックストピックストピックストピックス」」」」

のののの情報情報情報情報をそれぞれをそれぞれをそれぞれをそれぞれ任意任意任意任意ででででWEBWEBWEBWEBサイトサイトサイトサイト、、、、携帯携帯携帯携帯サイトサイトサイトサイトにににに掲載掲載掲載掲載することができますすることができますすることができますすることができます。。。。    

以下以下以下以下はははは各項目各項目各項目各項目のののの設定方法設定方法設定方法設定方法をををを説明説明説明説明いたしますいたしますいたしますいたします。。。。    

 

 

 

 

 

１１１１．「．「．「．「クーポンクーポンクーポンクーポン」」」」のののの設定方法設定方法設定方法設定方法    

    

２２２２．「．「．「．「商品商品商品商品・・・・サービスサービスサービスサービス」」」」のののの設定方法設定方法設定方法設定方法    

    

３３３３．「．「．「．「スタッフスタッフスタッフスタッフ募集募集募集募集」」」」のののの設定方法設定方法設定方法設定方法    

    

４４４４．「．「．「．「トピックストピックストピックストピックス」」」」のののの設定方法設定方法設定方法設定方法    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



１１１１．「．「．「．「クーポンクーポンクーポンクーポン」」」」のののの設定方法設定方法設定方法設定方法    

お客様向けにクーポン券を発行できます。利用条件、使用期限の設定もでき、WEB ページか

らプリンタで印刷したものをそのままクーポン券として利用していただくことができます。

また携帯電話からご覧頂いたお客様からは、携帯サイトのクーポンページ表示によって印

刷を行わなくても利用いただけます。 

 

 

    

「「「「クーポンクーポンクーポンクーポン」」」」のののの設定画面設定画面設定画面設定画面    

    

    

    

    

    

    

アイぶんぶんひろば「クーポン」画面 



管理画面管理画面管理画面管理画面でのでのでのでのクーポンクーポンクーポンクーポン設定方法設定方法設定方法設定方法    

    

１．管理画面から「クーポン・商品・スタッフ・トピックス情報編集」→「クーポン」で

編集画面に切り替えます。 

クーポン編集画面で画面左「新規クーポン追加」ボタンをクリックすると画面右に「クー

ポン」追加登録画面が表示されます。 

 

２．そこでそれぞれの項目を記入します。 

公開開始日公開開始日公開開始日公開開始日：クーポン情報をアイぶんぶんひろばで公開開始する日付 

公開終了日公開終了日公開終了日公開終了日：クーポン情報の公開を終了する日付 

※ここでの日付設定はサイト内での公開期間の設定であり、実際のクーポンの有効期限で

はありません。 

クーポンクーポンクーポンクーポン名名名名：発行するクーポンのネーミング（必須） 

分類分類分類分類：発行するクーポンの種類が属する店舗分類から選択 

利用条件利用条件利用条件利用条件：クーポンが利用できる条件の設定（有効期限等）（必須）※条件がない場合は

スペースキーで空白を入力すると登録できます。 

注意事項注意事項注意事項注意事項：クーポンが利用できる店舗の注意・お知らせ等の設定（必須）※注意事項がな

い場合はスペースキーで空白を入力すると登録できます。 

参照参照参照参照ページページページページ：アイぶんぶんひろばの情報コンテンツでクーポンに関連する項目がある場合

は設定できます。 

参考参考参考参考リンクリンクリンクリンク：Web ページでクーポンに関連する紹介サイトがある場合は設定できます。 

 

３．以上を入力した後、画面右下の「登録」→「ＯＫ」をクリックするとクーポンが設定

され、画像ファイル・PDF ファイルの挿入画面に移動します。 

 

４．画像、PDF の挿入は任意で行って下さい。 挿入の有無に関わらず、画面右下の「一覧

へ（反映）」をクリックすると画面左のリストに登録されます。 

 

５．登録されたクーポン情報は設定した日付によって画面左の「未公開のクーポンリスト」

「公開中のクーポンリスト」「公開終了分」のいずれかに表示されます。 

登録済みのクーポン情報を変更・削除する場合はそれぞれのボックス内のタイトルをクリ

ックすると編集画面に切り替わりますのでそこで行ってください。 

 

★★★★情報情報情報情報をををを更新更新更新更新したしたしたした際際際際はははは必必必必ずずずず右上右上右上右上のののの「「「「今今今今すぐすぐすぐすぐ更新更新更新更新」」」」ををををククククリックリックリックリックしてくださいしてくださいしてくださいしてください★★★★    

（今すぐ更新を押し忘れた場合でも、翌日に自動で更新されますが、リアルタイムに情報更新はされませ

ん） 



 

２２２２．「．「．「．「商品商品商品商品・・・・サービスサービスサービスサービス」」」」のののの設定方法設定方法設定方法設定方法    

 

最新の商品・サービス情報を、写真と一緒に詳しく紹介することができます。 

    

    

商品商品商品商品・・・・サービスサービスサービスサービス設定画面設定画面設定画面設定画面    

    

商品・サービス画面 



管理画面管理画面管理画面管理画面でのでのでのでの商品商品商品商品・・・・サービスサービスサービスサービス設定方法設定方法設定方法設定方法    

    

１．管理画面から「クーポン・商品・スタッフ・トピックス情報編集」→「商品」で編集

画面に切り替えます。 

商品・サービス編集画面で画面左「新規商品・サービス追加」ボタンをクリックすると画

面右に「商品・サービス」追加登録画面が表示されます。 

 

２．そこでそれぞれの項目を記入します。 

公開開始日公開開始日公開開始日公開開始日：商品・サービス情報をアイぶんぶんひろばで公開開始する日付 

公開終了日公開終了日公開終了日公開終了日：商品・サービス情報の公開を終了する日付 

商品名商品名商品名商品名：公開する商品・サービスのネーミング（必須） 

価格価格価格価格：公開する商品・サービスの価格設定 注）「半角入力」（必須） ※価格を設定し

ない場合は半角で 0（ゼロ）を入力すると価格の項目は表示されなくなります。 

商品説明商品説明商品説明商品説明：公開する商品・サービスの案内など （必須）※商品説明を記入しない場合はス

ペースキーで空白を入力することで登録できます。 

参照参照参照参照ページページページページ：アイぶんぶんひろばの情報コンテンツで登録する商品・サービスに関連する

項目がある場合は設定できます。 

参考参考参考参考リンクリンクリンクリンク：Web ページで登録する商品・サービスに関連する紹介サイトがある場合は設定

できます。 

 

３．以上を入力した後、画面右下の「登録」→「ＯＫ」をクリックすると商品・サービス

が設定され、画像ファイル・PDF ファイルの挿入画面に移動します。 

 

４．画像、PDF の挿入は任意で行って下さい。 挿入の有無に関わらず、画面右下の「一覧

へ（反映）」をクリックすると画面左のリストに登録されます。 

 

５．登録された商品・サービス情報は設定した日付によって画面左の「未公開の商品・サ

ービスリスト」「公開中の商品・サービスリスト」「公開終了分」のいずれかに表示され

ます。 

登録済みの商品・サービス情報を変更・削除する場合はそれぞれのボックス内のタイトル

をクリックすると編集画面に切り替わりますのでそこで行ってください。 

 

★★★★情報情報情報情報をををを更新更新更新更新したしたしたした際際際際はははは必必必必ずずずず右上右上右上右上のののの「「「「今今今今すぐすぐすぐすぐ更新更新更新更新」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてくださいしてくださいしてくださいしてください★★★★    

（今すぐ更新を押し忘れた場合でも、翌日に自動で更新されますが、リアルタイムに情報更新はされませ

ん） 

    



３３３３．「．「．「．「スタッフスタッフスタッフスタッフ募集募集募集募集」」」」のののの設定方法設定方法設定方法設定方法    

 

アイぶんぶんひろばでスタッフの募集を告知することができます。 

募集内容も詳しく設定ができ、インターネットからの応募受付にも対応いたします。 

    

    

スタッフスタッフスタッフスタッフ募集募集募集募集のののの設定画面設定画面設定画面設定画面    

    

    

    

    

    

    

スタッフ募集画面 



管理画面管理画面管理画面管理画面でのでのでのでのスタッフスタッフスタッフスタッフ募集設定方法募集設定方法募集設定方法募集設定方法    

１．管理画面から「クーポン・商品・スタッフ・トピックス情報編集」→「スタッフ募集」

で編集画面に切り替えます。 

スタッフ募集編集画面で画面左「新規スタッフ募集追加」ボタンをクリックすると画面右

に「スタッフ募集」追加登録画面が表示されます。 

 

２．そこでそれぞれの項目を記入します。 

公開開始日公開開始日公開開始日公開開始日：スタッフ募集情報をアイぶんぶんひろばで公開開始する日付 

公開終了日公開終了日公開終了日公開終了日：スタッフ募集情報の公開を終了する日付 

※ここで設定する日付はサイト内での公開期間の設定であり、実際の募集期間の設定では

ありません。 

募集名募集名募集名募集名：公開するスタッフ募集のネーミング（必須） 

募集内容募集内容募集内容募集内容：公開するスタッフ募集の内容（必須） 

詳細詳細詳細詳細：公開するスタッフ募集の詳細があればここで記入できます。 

そのそのそのその他他他他：追加情報等を記入します。 

応募申込応募申込応募申込応募申込：アイぶんぶんひろばからオンラインで応募申込を受ける設定ができます。 

設定する場合は、単純受付・2 択受付・3 択受付のいずれかにチェックをして、2 択・3 択

の場合はその下の「選択肢」に詳細を記入します。 

申込があった場合は大項目「受付リスト」→「スタッフ募集」で申込内容を確認できます。 

参照参照参照参照ページページページページ：アイぶんぶんひろばの情報コンテンツで登録するスタッフ募集に関連する項

目がある場合は設定できます。 

参考参考参考参考リンクリンクリンクリンク：Web ページで登録するスタッフ募集に関連する紹介サイトがある場合は設定で

きます。 

３．以上を入力した後、画面右下の「登録」→「ＯＫ」をクリックするとスタッフ募集が

設定され、画像ファイル・PDF ファイルの挿入画面に移動します。 

 

４．画像、PDF の挿入は任意で行って下さい。 挿入の有無に関わらず、画面右下の「一覧

へ（反映）」をクリックすると画面左のリストに登録されます。 

 

５．登録されたスタッフ募集情報は設定した日付によって画面左の「未公開のスタッフ募

集リスト」「公開中のスタッフ募集リスト」「公開終了分」のいずれかに表示されます。 

登録済みのスタッフ募集情報を変更・削除する場合はそれぞれのボックス内のタイトルを

クリックすると編集画面に切り替わりますのでそこで行ってください。 

    

★★★★情報情報情報情報をををを更新更新更新更新したしたしたした際際際際はははは必必必必ずずずず右上右上右上右上のののの「「「「今今今今すぐすぐすぐすぐ更新更新更新更新」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてくださいしてくださいしてくださいしてください★★★★    

（今すぐ更新を押し忘れた場合でも、翌日に自動で更新されますがリアルタイムに情報更新はされません） 



４４４４．「．「．「．「トピックストピックストピックストピックス」」」」のののの設定方法設定方法設定方法設定方法    

    

最新のトピックスを随時アイぶんぶんひろばで告知できます。 

    

    

トピックストピックストピックストピックスのののの設定画面設定画面設定画面設定画面    

    

    

 

 

 

 

 

 

トピックス画面 



管理画面管理画面管理画面管理画面でのでのでのでのトピックストピックストピックストピックス設定方法設定方法設定方法設定方法    

    

１．管理画面から「クーポン・商品・スタッフ・トピックス情報編集」→「トピックス」

で編集画面に切り替えます。 

トピックス編集画面で画面左「新規トピックス追加」ボタンをクリックすると画面右に「ト

ピックス」追加登録画面が表示されます。 

 

２．そこでそれぞれの項目を記入します。 

公開開始日公開開始日公開開始日公開開始日：トピックス情報をアイぶんぶんひろばで公開開始する日付 

トピックストピックストピックストピックス公開日公開日公開日公開日：実際にトピックスを開始する日付 

公開終了日公開終了日公開終了日公開終了日：トピックスの公開を終了する日付。実際のトピックス終了日に連動します。 

※ここでの日付設定は通常の記事情報の公開日設定とは異なり、実際のトピックスの日付

設定ができます。 

トピックストピックストピックストピックス名名名名：開催するトピックスのネーミング（必須） 

概要説明概要説明概要説明概要説明：トピックスの内容などを掲載（必須） 

参照参照参照参照ページページページページ：アイぶんぶんひろばの情報コンテンツでトピックスに関連する項目がある場

合は設定できます。 

参考参考参考参考リンクリンクリンクリンク：Web ページでトピックスに関連する紹介サイトがある場合は設定できます。 

 

３．以上を入力した後、画面右下の「登録」→「ＯＫ」をクリックするとトピックスが設

定され、画像ファイル・PDF ファイルの挿入画面に移動します。 

 

４．画像、PDF の挿入は任意で行って下さい。 挿入の有無に関わらず、画面右下の「一覧

へ（反映）」をクリックすると画面左のリストに登録されます。 

 

５．登録されたトピックス情報は設定した日付によって画面左の「未公開のトピックスリ

スト」「公開中のトピックスリスト」「公開終了分」のいずれかに表示されます。 

登録済みのトピックス情報を変更・削除する場合はそれぞれのボックス内のタイトルをク

リックすると編集画面に切り替わりますのでそこで行ってください。 

 

★★★★情報情報情報情報をををを更新更新更新更新したしたしたした際際際際はははは必必必必ずずずず右上右上右上右上のののの「「「「今今今今すぐすぐすぐすぐ更新更新更新更新」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてくださいしてくださいしてくださいしてください★★★★    

（今すぐ更新を押し忘れた場合でも、翌日に自動で更新されますが、リアルタイムに情報更新はされませ

ん） 


